План работы библиотеки на 2014 - 2015 учебный год.

МОУ "Юксарская средняя общеобразовательная школа» 
Вводная часть

Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и занятиях. Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью.   

  Целью работы библиотеки является воспитание любви к чтению и руководство им.
Основные задачи:

     -содействие учебно-воспитательному процессу школы и самообразованию учащихся, педагогов путем библиотечного информационно-библиографического обслуживания; 

     -формирование у детей информационной культуры и культуры чтения;

     -совершенствование традиционных и нетрадиционных форм индивидуальной и массовой работы библиотеки;

      -формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию;

      -приобщение детей к ценностям мировой и отечественной культуры;

      -поддержание в рабочем состоянии  книжного фонда и фонда учебников.
Основные функции библиотеки: 

1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно- информационные ресурсы.
2. Сервисная – библиотека предоставляет информации об имеющихся библиотечно- информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.
3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиск информации.

4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

5. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству , своему краю и школе.

6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

7. Просветительская библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной кульуры.   

Основные направления работы
I. Работа с читателями
Индивидуальная работа
	№
	Содержание работ
	Срок исполнения
	 

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей.
	Постоянно
	 

	2.
	Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, учащихся.
	Постоянно
	 

	3.
	Привлечение читателей
	Постоянно
	 

	4.
	Перерегистрация читателей
	Раз в уч. году
	 

	5.
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книги, проводить разъяснительные беседы об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	В течение года
	 

	6.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно
	 

	7.
	Беседы о прочитанном
	Постоянно
	 

	8.
	Рекомендательные  беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступления
	 

	9.
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года
	 

	Работа с педагогическим коллективом
	 

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах. 
	На педсоветах
	 

	2.
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к проведению классных часов
	По требованию  педагогов
	 

	Работа с учащимися

	1.
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	Постоянно

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	1 раз в месяц

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	Постоянно

	4.
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	Постоянно

	Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся

	1.
	Экскурсия в школьную библиотеку учащихся 1 классов
	 сентябрь

	2.
	«Путешествие в страну мудрецов». Знакомство с библиотекой, конкурс литературных загадок. Запись в библиотеку. 
	Октябрь  

	3.
	Библиотечный урок «Путешествие по книге». Структура книги: внешнее и внутреннее оформление книги -  2 класс
	Октябрь  

	4.
	«Усердней с каждым днем смотрю в словарь» Библиотечно-библиографический урок: обзор филологических словарей. Практическая работа – 3  класс.
	Февраль

 

	5.
	«Читай, листай – мир узнавай» Обзор детских журналов - 2-6 класс.
	Октябрь-май


 
Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам

	Содержание работ
	Срок исполнения


	1
	День Знаний (помощь в подготовке праздника)
	сентябрь

	2
	День Учителя в России  (помощь в подготовке праздника)
	октябрь

	3
	День Матери (подбор стихотворений, сценариев)
	ноябрь

	4
	Новогодние праздники ( подбор стихотворений)
	декабрь

	5
	День Защитника Отечества (подбор стихотворений, выставка книг)
	февраль

	6
	Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценариев.
	Март

	7
	9 мая.- День Победы. Подбор стихов, песен, сценариев.
	май

	8
	«Листая календарь» - выставка к юбилейным датам писателей
	 В течение года


Выставки:
· Оформление выставки, посвященной книгам – юбилярам: ««Литературный герой»
	
	Содержание работ
	Срок исполнения

	 
	29 сентября 110 лет со дня рождения русского писателя Николая Александровича Островского (1904-1936)

 15 октября 200 лет со дня рождения русского поэта Михаила Юрьевича Лермонтова (1814-1841)
 15 января 220 лет со дня рождения поэта, драматурга, дипломата Александра Сергеевича Грибоедова (1795–1829)

 29 января 155 лет со дня рождения писателя Антона Павловича Чехова(1860-1904)

 6 марта 200 лет со дня рождения поэта Петра Павловича Ершова (1815–1869)

 2 апреля 210 лет со дня рождения сказочника Х.К. Андерсена (1805–1875)

 24 мая 110 лет со дня рождения писателя Михаила Александровича Шолохова (1905–1984)
· Выставки книг – юбиляров 

230 лет – «Приключения барона Мюнхаузена» Э.Распэ (1785 )
225 лет - «Путешествие из Петербурга в Москву» А.Н.Радищева (1790)
195 лет – «Руслан и Людмила» А.С.Пушкина (1820)
190 лет – «Борис Годунов» А.С.Пушкина (1825)
185 лет - «Маленькие трагедии» А.С.Пушкина (1830)
175 лет – «Герой нашего времени» М.Ю.Лермонтова (1840)
175 лет – «Мцыри» М.Ю.Лермонтова (1840)
175 лет – «Королева Марго» А.Дюма (1845)
170 лет – «Бедные люди» Ф.М.Достоевского (1845)
160 лет – «Севастопольские рассказы» Л.Н.Толстого (1855)
155 лет - «Всадник без головы» Майн Рида (1860)
145 лет – «20 000 лье под водой» Ж.Верна (1870)
145 лет - «Царь Борис» А.К.Толстого (1875)
135 лет – «Братья Карамазовы» Ф.М.Достоевского (1880)
85 лет - «Во весь голос» В.В.Маяковского (1930)
90 лет – «Голова профессора Доуэля» А.Беляева (1925)
90 лет - «Анна Снегина, «Черный человек» С.А.Есенина
75 лет – «Тихий Дон» М.А.Шолохова (1940)
70 лет – «Василий Тёркин» А.Т.Твардовского (1945)
· Плановые ежегодные выставки:
Книжная Вселенная 
 а) Чудесный мир сказок 

б) Вместе с нами к новым знаниям 
 в) Для тех, кто хочет много знать 
Славные страницы Российской истории 
Быть здоровым модно и престижно 
 Мой край родной
	 

  сентябрь
 

 октябрь

 январь
 

 январь

 

 март

 апрель
 

 май
в течение года

В течение года


 II. Формирование фонда библиотеки
1 .Работа с фондом учебной литературы
	
	Содержание работ
	Срок исполнения

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на 2014/2015 учебный год.
	 

Сентябрь-октябрь

	2.
	Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу учебников в полном объёме согласно учебным программам.
	Май-июнь

Август-сентябрь

	3.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников)
	Ноябрь-апрель

	4.
	Списание учебного фонда с учетом ветхости  и смены учебных программ
	Июнь

	5.
	Изучение и анализ использования учебного фонда
	В течение года

	6.
	Ведение тетради выдачи учебников
	В течение года

	9.
	Ведение журнала поступающей учебной литературы
	В течение года

	
	2.Работа с фондом художественной литературы
	

	 
	Содержание работ
	Срок исполнения

	1

2
	Изучение состава фонда и анализ его использования

Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений 
	Декарь

Постоянно в течение года

	2
	Учет библиотечного фонда
	По графику инвентаризации
материального отдела

	3
	Создание и ведение журнала поступающей литературы
	Постоянно

	4

5
	Списание ветхой художественной литературы и литературы по моральному износу

Выдача документов пользователям библиотеки  
	Октябрь – июнь

Постоянно

	
	3.Работа с фондом
	

	
	Содержание работ
	 Срок исполнения

	 
	     1. Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей,  разделителей с портретами детских писателей, индексов), эстетика оформления 

      2. Соблюдение  правильной  расстановки фонда на стеллажах 

 3. Проверка правильности расстановки фонда в течение года

       4. Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации 
	Постоянно в течение года

	
	4.Работа по сохранности фонда
	 

	
	Содержание работ
	 Срок исполнения

	 
	1.      Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности 

2.      Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном  порядке 

3.      Организация работ по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива

4.       Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. 

5.      Систематический  контроль   за  своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий

6. Составление списков должников . 
	Постоянно в течение года

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	1 раз в месяц

Постоянно в течение года

2 раза в год

	 
	5.Комплектование фонда
	 

	
	Содержание работ
	 Срок исполнения

	 
	1. Пополнять фонд учебной и художественной литературой по мере поступления денежных средств 

2. Комплектование фонда периодикой в соответствии с образовательной программой школы 
Оформление подписки на 1 полугодие 2015 года 
Контроль доставки 

3. Оформление подписки на 2 полугодие 2015 года 
Контроль доставки
	 

Сентябрь

 

Май 


                     
МОУ «Юксарская средняя общеобразовательная школа»
Утверждаю»

Заместитель по воспитательной работе

_________Янцукова Л.В.

«_____»_________2014г 


2014-2015 уч/год
Библиотекарь: Скворцова М.Н.
 

 

 

